Wir ackern im Herzen des Havellands. Die Ackerbau-GmbH Stechow im Landkreis Havelland ist ein
Marktfruchtbetrieb und bewirtschaftet rund 3.000 ha Flache. Davon befinden sich ungefahr 2.300 ha im Umkreis
von Stechow und 700 ha etwas nordwestlicher in Rhinow. In unserer Fruchtfolge befinden sich Raps, Weizen,
Gerste, Mais, Roggen und Zuckerriben.

Sachbearbeiter - Agrarverwaltung *(m/w/d) in Voll- oder Teilzeit (ab 35 Stunden)
IHRE AUFGABEN

e Bearbeitung der Ein- und Ausgangspost

e Rechnungskontrolle sowie Erstellung von Ausgangsrechnungen

e Ein- und Auswiegen von Ernteerzeugnissen sowie deren Qualitdtsermittlung

e Empfang und Betreuung von Kunden und Géasten

e Einkauf und Verwaltung von Biiro- und Verbrauchsmaterial

e Pachtverwaltung inkl. der Vorbereitung von Pachtvertrage sowie die Betreuung von Pachtern und
Verpachtern

IHR PROFIL

e lhre Berufsausbildung (bspw. im Biromanagement oder im Rechtsanwalts- und/oder Notariatsfach)
haben Sie erfolgreich abgeschlossen.

e In der Sachbearbeitung, Bliroorganisation und/oder Verwaltung haben Sie bereits Erfahrungen sammeln
kénnen.

e Sie zeichnen sich sowohl durch Ihre herzliche und kommunikative Persénlichkeit als auch lhre
engagierte, zuverlassige und verantwortungsbewusste Arbeitsweise aus.

e Die gangigen MS-Office Anwendungen beherrschen Sie duRerst routiniert und Sie sind bereit sich schnell
in neue Programme einzuarbeiten.

IHRE PERSPEKTIVEN

e Sicherheit: Wir planen langfristig. Aus diesem Grund bieten wir Ihnen ein unbefristetes Arbeitsverhaltnis
an.

e Know-How: Eine umfassende Einarbeitung sowie Weiterbildungs- und Entwicklungsmoglichkeiten sind
bei uns Standard.

e Wohlfuhlfaktor: Ein super Teamklima sowie eine partnerschaftliche Unternehmenskultur mit flachen
Hierarchien.

e Einzigartige Arbeitsumgebung: Ein GroRRbetrieb ausgestattet mit modernster Technik.

e Mitarbeiterrabatte: Einkaufsvorteile fiir viele bekannte Marken tber Corporate Benefits.

e Vorsorge: Uberdurchschnittliche Bezuschussung der Betrieblichen Altersvorsorge und
Berufsunfahigkeitsversicherung inkl. einer exzellenten Beratung.

Worauf warten Sie? Gestalten Sie Ihre Karriere mit uns und bewerben Sie sich unter Angabe lhrer
Gehaltsvorstellung und Verfligbarkeit per Email: bewerbung@lindhorst-gruppe.de.

Sie mochten mehr Giber unseren Betrieb erfahren? Dann schauen Sie auf unserer Homepage www.ackerbau-
stechow.de vorbei oder wenden Sie sich direkt an Franziska Rahlf unter der Telefonnummer 05143/9810-394.



